Doporucene smiuvni podminky
010 Elumoceni

1. Definice

Tlumoceni rozliSujeme podle typt situaci, prostre-
di a kontextli a podle toho, jaky druh ¢i mdd pfi ném
pouzivame.

1.1 Konferencni tlumoceni

Jde o tlumoceni v mezinarodnim konferen¢nim kontextu,
na mezinarodnich bilateralnich ¢i multilateralnich setka-
nich a jednanich na vysoké trovni.

Konferené¢ni tlumoceni probiha ve dvou zakladnich
tlumocnickych médech (druzich), a to jako tlumoceni
simultanni a tlumoceni konsekutivni.

Pri tlumoc¢eni simultannim - nazyva se také soubézné
nebo kabinové - hovofi tlumoc¢nik zaroven s fe¢nikem.

K tomu potiebuje technické vybaveni: kabinu, sluchatka,
mikrofon. Posluchadi jsou rovnéz vybaveni sluchatky, pii-
padné mikrofony. Na simultanni tlumocenti je vzdy nutné
nasadit 2 tlumoc¢niky na jeden jazykovy par, aby se mohli
pfi praci stiidat.

Konferené¢ni tlumocdeni konsekutivni — nasledné,
zvané téz vysoka konsekutiva - se pouzije v pripadé, ze
neni mozné nebo vhodné pouZit tlumoc¢nickou kabinu.
Tlumo¢nik béhem vystoupeni feénika aktivné posloucha,
piSe si poznamky a tlumodi teprve tehdy, kdyZ feénik
dokon¢i urdity tsek své promluvy. V pfipadé konferend-
niho tlumoceni konsekutivniho jsou rovnéz potieba dva
tlumoc¢nici, zvlasté pak v pripadé celodenniho nasazeni.

1.2 Doprovodné tlumoceni neboli liaison

Jde o tlumoceni pouzivané v men$im kruhu osob, napfi-
klad pti obchodnich jednéanich ¢i v méné formalnich kon-
textech. V pripadé konsekutivniho tlumoceni se tlumodi
po krat$ich usecich. Lze tlumodit i bez zapisu, vétSinou
obousmérné, nékdy se uplatni tlumocenti z listu. Pouzit
se muzZe pripadné i Susotaz, tedy simultanni tlumoceni
bez techniky - Septem, maximalné pro dva ucastniky,
nebo s pfenosnym Septacim zafizenim pro vétsi pocet
Gcastniki. Posluchadi i tlumoénik jsou pak vybaveni slu-
chatky, fe¢nik a tlumoénik maji k dispozici mikrofon.

1.3 Tlumoceni soudni

Jde o tlumodeni v situacich, kde zakon vyzaduje nasaze-
ni jmenovaného soudniho tlumoé¢nika (napf. u statniho
zastupce, na policii, u soudu). Ten pouziva zejména kon-
sekutivni tlumoceni nebo Susotaz.

1.4 Tlumoceni komunitni

Jde o tlumodeni v riznorodych spole¢enskych kontex-
tech, zejména pak na uradech, policii (neni-li vyZadovano

soudni tlumoceni), v socidlnich a zdravotnickych zatize-
nich, ve vzdélavacich institucich apod. Komunitni tlumo-
¢eni se vyznacuje interakci mezi jedincem vystupujicim
jako soukroma osoba a zastupcem (vétSinou vefejnych)
instituci a probiha v ramci jedné socialni struktury,
prestoZe Gclastnici komunikace maji odlisné jazykové
a kulturni zazemi. Komunitni tlumoceni probiha prevaz-
né formou obousmérného (bilateralniho) konsekutivniho
tlumoceni, po krat$ich logickych tsecich, zvlastni diraz
je kladen na kulturné-socialni aspekty komunikace.
Vsechny vys$e uvedené typy tlumoceni mohou probihat
i prostrednictvim technologii pro dalkovy pfenos (tlumo-
¢eni na dalku neboli remote interpreting), pres platformy
¢i formou videokonferenci.

2. Lakladni ustanoveni

2.1  Svoji praci vykonava tlumoc¢nik podle nejlepsiho
védomi a svédomi a s veSkerou fadnou odbornou
péci.

2.2 Vsechny informace, které tlumo¢nik ziskal béhem
tlumoc¢nického vykonu nebo v souvislosti s nim
a které nejsou prokazatelné vefejné povahy, se
povazuji za prisné divérné.

2.3  Tlumo¢nik se pfi své ¢innost #idi Etickym kodexem
Jednoty tlumoc¢nikt a prekladateld.

3. Doporucené smluvni podminky

3.1  Pfed kazdou tlumo¢nickou akei uzavie objednava-
tel s tlumo¢nikem smlouvu. Ta mize byt pisemna,
a to i neformalizovana, tedy uzaviena na zakladé
elektronické nebo tstni komunikace. Zejména
v ptipad€ neformalizovanych a Gstnich smluv je
nutné dbat na jasnou a srozumitelnou formulaci
smluvnich podminek.

3.2 Cinnost vykonavana tlumoé¢nikem je ve smlouvé
vylerpavajicim zptisobem popsana. Nad ramec
smlouvy neni objednavatel opravnén pozadovat od
tlumo¢nika jinou ¢innost (pisemny pieklad, zapis
z jednani, privodcovské ¢i organizacni sluzby,
spolecenské akce apod.), pokud se s tltumo¢nikem
nedohodl jinak.

3.3  Nebylo-li ujednano jinak, ma tlumo¢nik pravo
odmitnout pracovat v prostiedi nepfijatelném
z fyzickych, psychickych, zdravotnich nebo moral-
né-etickych davodid, v podminkach nedtistojnych
nebo technicky nevhodnych pro vykon profese.



4. 0dstoupeni od smlouvy

4.1

4.2

4.3

Tlumo¢nik neodstoupi od smlouvy z jinych nez
zakonnych davodi (potvrzeni 1ékafe o nemoci, vis
major), pokud se pfedem s objednavatelem nedo-
mluvil jinak. Po dohodé s objednavatelem za sebe
miiZe zajistit adekvatni nahradu.

Odfekne-li objednavatel ¢innost tlumo¢nika pro
dobu dohodnutou ve smlouvé a za podminek v ni
uvedenych, nalezi tlumocénikovi dohodnuty hono-
rar a dale vSechny prokazatelné vzniklé naklady.
Pokud objednavatel odstoupi od smlouvy v dobé
14-7 dni pred konanim akce, doporucuje se storno
poplatek ve vys$i 50 % honorare. V pfipadé zruseni
akce méné nez 7 dni pied jejim konanim (véetné
dne konani) hradi objednavatel 100 % honorare.

Je-li zakaznikem agentura (anebo jiny zprostied-
kovatel), tlumo¢nik ma pravo na thradu honorare
bez ohledu na to, zda koncovy zakaznik agentute
zaplatil.

5. Pracovni podminky tlumocnika

5.1

5.2

5.2.1

5.2.2

5.2.3

5.2.4

Pracovnim dnem se rozumi 8 hodin véetné presta-
vek. Piilden znamena 4 hodiny véetné prestavek. Pra-
covni doba tlumoc¢nika se stanovuje vzdy jako ptilden
nebo cely den, stanoveni pracovni doby dle hodin je
pripustné jen ve zcela vyjime¢nych pfipadech.

JestliZe program pocita s prodlouzenou pracovni
dobou, pfipadné se jedna o konferenci s vyrazné
vy$si naroc¢nosti (vysoce odborné naro¢na konfe-
rence, rychle ¢tené projevy, nemoznost dostatec-
né pripravy apod.), je nutné posilit tym alespon
o0 jednoho tlumoc¢nika v kazdém jazykovém paru.
Tlumo¢nici maji narok na thradu preséasovych
hodin za kazdou zapocatou hodinu prace.

Pro kabinové tlumoceni musi byt zajistény pod-
minky uvedené v bodech 5.2.1 aZ 5.2.4. V opa¢ném
pripadé je tlumoc¢nik pro piekazku v praci osvobo-
zen od pracovniho zavazku. Zavazky objednavatele
pritom zistavaji zachovany.

Tlumo¢énikdim musi byt zajistén primy vyhled do
zasedaciho salu, na fe¢nika i pfedsednictvo, na
promitaci platno a dal$i audiovizualni pomiicky,
pripadné dostate¢né velké monitory zobrazujici
vySe uvedené. To se tyka i veSkerého tlumoceni
prostiednictvim technologii pro dalkovy pfenos.

Tlumo¢énikdim musi byt zaji§téna nerusena kvalita
zvuku - jakykoliv $um, echo, prolinani, vypadky
apod. jsou nepfipustné. To se tyka i veskerého
tlumoceni prostfednictvim technologii pro dalkovy
prenos.

Tlumo¢énikdim musi byt zajis§tén prostor umoZziu-
jici praci dvou az tii tlumo¢nikd v jedné kabiné
dle normy CSN ISO 2603 730503 (Kabiny pro
simultanni tlumoceni — Obecné charakteristiky

a vybaveni).

V prostoru, kde pracuji tlumocnici, musi byt zajis-
téno kvalitni vétrani (dle téZe normy ISO vyména
vzduchu sedmkrat za hodinu) a zvukova izolace od
okolniho prostoru.

5.2.5 Objednavatel zajisti tlumo¢nikiim do kabin pitnou

5.3

vodu.

Pro tlumoceni na dalku je nezbytné zajistit kvalitni
zabér na feénika i na promitané materialy, syn-
chronizaci zvuku s obrazem, a predevs§im kvalitni
zvuk. Pro ten je u kazdého fe¢nika zasadni pevné
internetové ptipojeni, klidné prostiedi, a prede-
v§im kvalitni sluchatka s integrovanym mikrofo-
nem, piipadné externi mikrofon (tj. nikoli mikro-
fon zabudovany v po¢itaci). V pripadé nekvalitniho
zvuku je tlumoc¢nik od pracovniho zavazku pro
prekazku osvobozen.

Pred online tlumocenim se doporucuje provést
technickou zkousku ve dnech predchazejicich sa-
motné akci; tato zkouska je tlumoc¢nikiim hrazena.

Dale je nezbytné ovéfeni funkénosti v den akce,
nejpozdéji ptl hodiny pfed zacatkem.

6. Priprava

6.1

6.2

6.3

6.4

Objednavatel zasle tlumoc¢nikovi nejpozdéji 3 dny
pred zahajenim akce plné znéni v§ech dostup-
nych podkladovych materialt (program, protokol
z predeslého jednani, referaty, pisemné prispévky,
seznam fec¢nikil), a to ve vSech jazycich, v nichz
bude tlumoc¢nik pracovat, pfipadné mu sd€li, kde
jsou tyto informace zvefejnény na internetu.

Neobdrzi-li tlumo¢nik pfedem kopie vSech textt,
jez budou na jednani ¢teny, a nebude-li mit moznost
ponechat si je do konce jednani, pfipadné pokud
neobdrzi véas podkladové materialy pro pfipravu,
bere objednavatel na védomi, Ze kvalita tlumocnic-
kého vykonu bude odpovidat témto omezenim.

Pri tlumocdenti film1, videozaznamt apod. je simul-
tanni pfevod komentare do jiného jazyka mozny
pouze za predpokladu, Ze se tlumo¢nik mtize
predem seznamit se zdznamem nebo prostudovat
komentarovou listinu pfed konferenci a ¢ist ji
béhem promitani, a pouze je-li zvuk pfivadén ze
zesilovace projektoru kabelem do simultanniho
zarizeni.

Objednavatel sd€li tlumocénikovi doplnujici po-
drobnosti 0 jednani a jméno zastupce organizato-
ra, na néhoz se ma obracet.

1. Trvaly zaznam vykonu tlumocnika

Vysledek dusevni ¢innosti tlumocdnika je vyjadien mluve-
nym slovem, je uréen vyhradné k okamzitému poslechu.
Jeho zvukovy zaznam bez predchoziho smluvniho souhla-
su je nepripustny. K jakémukoliv uziti a $ifeni nahravky
vykonu tlumo¢nika je tfeba zasadné jeho svoleni. Dusevni
vlastnictvi tlumo¢nika ztstava zachovano. Objednavatel
nese plnou odpovédnost za pofizovani nepovolenych za-
znamu tfetimi osobami. TlTumo¢nik ma narok pozadovat
za nahravani svého tlumoc¢nického vykonu odménu.

8. Doprava na misto uykonu ¢innosti

8.1

Objednavatel dopravi tlumo¢nika na misto vykonu
¢innosti co nejrychleji. JestliZze se tlumo¢nik do-
pravuje na vlastni naklady, objednavatel mu cestu
uhradi. Pfi letu do zahrani¢i ma tlumoc¢nik narok



na letenku; nelze-li pouzit leteckého spojeni,
vznika narok na cestu vlakem v I. t¥idé€. Po pred-
chozi dohodé miize tlumocénik vyjimeéné souhlasit
is jinym feSenim.

8.2  (as straveny na cesté a prostoje se zapo¢itavaji do
pracovniho nasazeni. BEhem vicedenni pracovni
cesty, ve dnech, kdy tlumo¢nik dle programu netlu-
mod¢i, se doporucuje honorar ve vysi 50 % dohod-
nuté sazby.

9. Ubytovani a stravovani tlumocnika

9.1 Ubytovani tlumoé¢nika hradi objednavatel, a to
v jednoliizkovém pokoji s prislusenstvim.

9.2  Objednavatel zajisti stravovani tlumoc¢nika nebo
mu umozni dostate¢nou prestavku na stravovani
a uhradi odpovidajici diety.

Doporucene smiuvni podminky

1o preklady

HOTBKCUTY, Tevize

d POSCaICac

1. Definice
1.1 Preklad

Prekladem se pro tucely tohoto dokumentu rozumi pfevod
pisemné zachyceného sdé€leni a nasledna kontrola textu
stejnym prekladatelem. Revize a korektury druhym pte-
kladatelem nebo reviznim pracovnikem se uétuji zvlast.

1.2 Revize

Revizi se rozumi kontrola piekladu vypracovaného
jinym prekladatelem, s pfihlédnutim k vychozimu textu.
Objednavatel poskytne reviznimu pracovnikovi vychozi
text. Pokud pieklad vyzaduje revizi ve formé podstatné
prepracovaného textu, doporucuje se pouzit hodinovou
sazbu za kazdou zapocatou hodinu prace.

1.3 Korektura

Korekturou se rozumi jazykové opravy (pravopisu, pfe-
klept aj.) bez prihlédnuti k vychozimu textu.

1.4 Editace

Editace (redaké¢ni iprava) textu zahrnuje rozsahlejsi zme-
ny, upravu celych vét, ipravu textu na stanovenou délku,
opravu a sjednocovani terminologie apod. Je mozné pouzi-
vat hodinovou sazbu (za kazdou zapocatou hodinu prace).

1.5 Posteditace

Posteditaci (redigovanim) automaticky preloZzeného
textu se rozumi kontrola a Giprava vystupu ze strojového
prekladace, a to (v souladu s normou ISO 17100) ve speci-
ficky k tomu uréeném programu/prostiedi (napt. webové
rozhrani), tedy mimo nastroj CAT.

Na prekladatelskou, revizni, korektorskou ¢i postedi-
ta¢ni ¢innost se niZe v textu miZe souhrnné odkazovat
jako na preklad / prekladani / pfekladovy tikon.

2. Lakladni ustanoveni

2.1  Svoji praci vykonava prekladatel podle nejlepsiho
védomi a svédomi a s veSkerou fadnou odbornou
péci.

2.2 VsSechny informace, které prekladatel ziskal béhem
prekladatelského ikonu nebo v souvislosti s nim
a které nejsou prokazatelné vefejné povahy, se
povazuji za prisné divérné.

2.3 Priekladatel cti zasady profesni etiky, mimo jiné
v oblasti ochrany dusevniho vlastnictvi. PouZziva-
-li p¥i praci elektronické nastroje na zpracovani
textu, ujisti se, Ze jejich pouZiti neni v rozporu
se zdsadami ochrany dat. Ridi se pfitom Etickym
kodexem Jednoty tlumo¢niku a prekladateld.



3. Doporucené smtuvni podminky

3.1

3.2

3.3

3.4

3.5

Neni-li dohodnuto jinak, zdkladem pro stanoveni
ceny za piekladatelsky tkon je normostrana (NS)
cilového textu, tj. 1500 znakd bez mezer nebo
1800 znakt s mezerami. U¢tuje se minimalné 1 NS.
Prekladatel a objednavatel se mohou domluvit také
na jiném zptsobu vypoctu, napt. za NS vychoziho
textu, za fadku (60 znakt s mezerami), za slovo
vychoziho nebo cilového textu.

U prekladt jazyka se znakovym pismem se vychazi
z rozsahu textu, ktery se ur¢i dle hlaskového pisma
(napf. cestina).

Bézny ¢asovy ramec pro vypracovani prekladu je
8 NS prekladu za jeden pracovni den. Den pievze-
ti vychoziho textu od objednavatele a den ode-
vzdani prekladu objednavateli se do tohoto limitu
nepoditaji.

U terminologicky naro¢nych zakazek poskytne
zakaznik prekladateli kontakt na konzultanta
odborné terminologie.

Preklady, revize, korektury a editace se odménuji
podle miry namahy, znalosti, divtipu a pomtcek,
kterych je zapotfebi k jejich vypracovani. BéZna
cena za prekladatelsky tikon se pouZzije v pfipadé,
Ze vychozim textem je béZny, dobfe srozumitelny,
Citelny text v editovatelném souboru a Ze je poza-
dovan preklad ve standardnim formatu a v béZném
¢asovém limitu. V pfipadé dlouhodobé spoluprace
sazby, a to jako procentualni ¢ast ze zakladni
sazby. Naro¢nost tikonu pak ovliviiuji predevsim
nasledujici hlediska:

— Tzce specializovany obsah,

— $patné ¢itelny vychozi text (napi. malé pismo,
slaby nebo neostry tisk, rukou psany nebo opra-
vovany text, chybné nebo nekvalitné oskeno-
vany text, defektni formulace vychoziho textu
z hlediska gramatiky, stylistiky nebo smyslu),

— text pfedany na papirovém nosici ¢i v needito-
vatelném souboru,

— slozité formatovani, které vyzaduje zvlastni
upravu (napi. seznamy, tabulky),

— naroc¢na stylisticka uprava (hlavné u projevi
a jinych textt urcenych k vefejnému prednesu),

— nastudovani zavazné terminologie a dodrzo-
vani specifickych procesnich, stylistickych ¢i
typografickych poZadavk, pokyni ¢i prirucek
pozadované zadavatelem,

— reklamni texty,

— odevzdani prekladové paméti (TM),

— expresni preklad (vic nez 8 NS/den, popfipad¢
kratka lhtta dodani),

— preklad o vikendu, ve svatky,

— preklad ze zvukového a video zaznamu,
— preklad prezentaci.

U prekladt v obtizné upravovatelnych souborech
(napft. pdf, formatech aplikaci MS PowerPoint, MS
Excel a v aplikacich DTP) Ize pouZzit hodinovou
sazbu za kazdou zapocatou hodinu prace.

3.6 U posteditace (redigovani) strojového piekladu
(angl. zkratka MTPE) je rovnéz vhodné pouzit
hodinovou sazbu. Pfed ptijetim zakazky se dopo-
rucuje seznamit se s kvalitou vystupu ze strojového
prekladace.

3.7  Pripouziti nastroji pocitatem podporovaného
prekladu (nastroje CAT) se doporucuje pfedem
si dohodnout zptsob vypoctu objemu piekladu
(napft. udaj z textového editoru ¢i nastroje CAT).
V ptipad€ pouziti analyzy CAT pro stanoveni
cenové kalkulace nemusi byt ¢aste¢na shoda (fuzzy
match) ani iplna shoda (perfect / exact match)
divodem ke sniZovani sazby.

3.8  Sestavi-li prekladatel prekladatelsky tym, stava se
vedoucim tymu. Za to mu nalezi odména za organi-
zacni praci. Neni-li odménén zadavatelem samo-
statné, mtiZe pozadovat od kolegti az 10 % z jejich
odmény.

3.9  Prekladatelsky ikon na pracovisti u zadavatele
se zpravidla uctuje hodinovou sazbou. Zadavatel
zajisti vhodné pracovni podminky a technické
vybaveni.

3.10 Vytvareni terminologického glosare se uctuje hodi-
novou sazbou.

3.11 U zakazky vétsiho rozsahu nebo u neznamého
zakaznika je prekladatel opravnén pozadovat
pied dodanim piekladu zalohu, ¢i u dlouhodobé
probihajicich pfekladt sjednat postupnou fak-
turaci dil¢ich ¢asti prekladu. Pokud je zakaznik
v prodleni s thradou zalohy nebo faktur za diléi
dodavky o vice nez 10 dni, je prekladatel opravnén
pozastavit dodavku sluZeb az do Gplného vyrovna-
ni splatnych zavazk?.

3.12  Je-li zdkaznikem agentura (anebo jiny zprostied-
kovatel), prekladatel ma pravo na thradu honorare
bez ohledu na to, zda koncovy zdkaznik agentute
zaplatil.

3.13 Odtekne-li objednavatel ¢innost piekladatele pro
dobu dohodnutou ve smlouvé a za podminek v ni
uvedenych, musi uhradit pfekladateli dohodnuty
honorar za jiz prokazatelné vypracovanou ¢ast pie-
kladu a dale vSechny prokazatelné vzniklé naklady.

4. Charta prekladatele

Prava a povinnosti pfekladatelt podrobnéji stanovuje
Charta prekladatele (The Translator’s Charter) vyda-
na profesni organizaci FIT (Fédération Internationale
des traducteurs / Mezinarodni federace prekladate-
1), jejimz je JTP ¢lenem. Dostupné (v EN/FR) zde:
https://en.fit-ift.org.



